
Merkblatt - Beizubringende Unterlagen 
 

1.  Ausgefüllter Antrag bzw. Formblatt (bitte sorgfältig ausfüllen) 
 

2. Lohnbescheinigungen des Arbeitgebers über die letzten 6 Monate und Nachweis über 
 Weihnachts- und Urlaubsgeld 
 

3. Nachweis über Bezug von Arbeitslosengeld I bzw. Arbeitslosengeld II, Übergangsgeld, Un-
terhaltsgeld, Krankengeld, BAföG etc. 

 

4. Nachweis über Rentenbezug (z. B. Witwen- und Waisenrente, Arbeitsunfähigkeitsrente) 
 

5. Bei Selbständigen: für die letzten 3 Jahre: Bilanz nebst Gewinn- und Verlustermittlung (bei 
Gewinnermittlung durch Bilanz nach § 4 Abs. 1 EStG bzw. § 5 Abs. 1 EStG) oder Einnah-
men-Überschussrechnung (bei Ermittlung des Gewinns nach § 4 Abs. 3 EStG; Einkommen-
steuererklärung nebst Anlagen; Einkommensteuerbescheid, soweit diese erteilt sind;  

 Nachweise Altersvorsorge und Krankenversicherung 
 

6. Bei Landwirten: neuester Einheitswertbescheid 
 

7. Bei Kindergeldbezug: letzter Überweisungsabschnitt 
 

8. Bei Mietern: Nachweis über die zu zahlende Kaltmiete, Nachweis über abgerechnete  Ne-
benkosten wie Brandversicherung, Wasser-, Kanal- Müllabfuhr- und Kaminkehrergebühren, 
Heizkosten 

 

9. Bei Hausbesitzern: ggf. Nachweis über Wohnungsdarlehen, Schulddienstleistung (getrennt 
nach Zins und Tilgung), Nachweis über sonstige Ausgaben wie Brand- und Glasversiche-
rung, Wohngebäudeversicherung,  Wasser-, Kanal- Müllabfuhr- und Kaminkehrergebüren, 
Grundsteuer, Heizkosten, Risikolebensversicherung 

 

10. Falls Wohngeld bezogen wird: Bewilligungsbescheid 
 

11. Nachweise über Versicherungen: z.B. private Haftpflicht-, Unfall-, Hausratversicherung, 
 Riester-Rente, Altersvorsorge 
 nicht: Kapitallebensversicherung, Rechtsschutzversicherung 
 

12. ggf. Nachweise über Unterhaltszahlungen des geschiedenen Ehegatten 
 

13. Bei alleinerziehenden Müttern und Vätern: Nachweis über monatliche Unterhaltszahlungen 
bzw. Unterhaltsvorschusszahlungen 

 

14. Schuldverpflichtungen: Begründung der Aufnahme, Darlehensvertrag, Rückzahlungsverein-
barungen 

 

15. Falls Kindergeldzuschlag, Elterngeld, Landeserziehungsgeld, Betreuungsgeld, Krippengeld 
etc. bezogen wird: Bewilligungsbescheid 

 

16. Letzter Einkommenssteuerbescheid des Finanzamtes sowie Bescheid über Kirchensteuer 
 

17. Nachweise über Einkünfte aus Kapitalvermögen 
 

18. Bestätigung der Tageseinrichtung (nicht notwendig bei einem Antrag auf Erlass des  El-
ternbeitrages für die Tagespflege) 

 

19. Formular zur Anerkennung von Fahrtkosten 
 
Datenschutzrechtlicher Hinweis zur Vorlage von Kontoauszügen: 
Werden Kontoauszüge vorgelegt, dürfen bei Ausgaben (nicht jedoch bei Einnahmen) Verwendungszweck und 

Empfänger einer Überweisung (nicht aber deren Höhe) geschwärzt werden, wenn es sich um besondere Katego-
rien personenbezogenen Daten (Art. 9 Abs. 1 Datenschutz-Grundverordnung) handelt. Dies sind Angaben über 
die rassische und ethnische Herkunft, politische Meinungen, religiöse oder weltanschauliche Überzeugungen, 
Gewerkschaftszugehörigkeit, ferner genetische Daten, biometrische Daten zur eindeutigen Identifizierung einer 
natürlichen Person, Gesundheitsdaten sowie Daten zum Sexualleben oder zur sexuellen Orientierung einer natür-
lichen Person.  


